
Bliv kontorelev i Albertslund Kommune og få ansvar,
faglig udvikling og indblik i, hvordan en moderne

kommune fungerer

Vil du have en uddannelse, hvor du får ansvar, lærer nyt hver dag og gør en forskel for
mennesker? Så er det måske du måske en af vores nye kontorelever.
Albertslund er en grøn kommune med store ambitioner. Vi er stolte af vores kommune,
og gør os umage i vores opgaver og indsatser for borgerne, foreningerne og
virksomhederne. Vi er én kommune og én organisation. Vi har engagerede og dygtige
medarbejdere samt en samarbejdskultur, der går på tværs af områder og niveauer. Det
gør Albertslund Kommune til et godt sted at arbejde. Lige nu søger vi to kontorelever til
opstart 15. januar 2027.
Som kontorelev i Albertslund Kommune bliver du en del af en moderne og
udviklingsorienteret arbejdsplads, hvor du får mulighed for at omsætte teori til praksis og
opbygge stærke kompetencer inden for offentlig administration.
Du kommer til at arbejde tæt sammen med dygtige kolleger på tværs af kommunen og får
indblik i, hvordan en kommune fungerer bag kulisserne. Her er der plads til nysgerrighed,
læring og udvikling, og du bliver en vigtig del af fællesskabet fra første dag.
Om uddannelsen
Hos os får du en alsidig elevuddannelse med speciale i offentlig administration, hvor du
bliver introduceret til forskellige fagområder og får praktisk erfaring med mange af de
opgaver, som holder en kommune i gang.
Du bliver en del af den daglige drift og får gradvist mere ansvar, efterhånden som du
udvikler dine kompetencer. Samtidig får du et godt indblik i den offentlige sektor og
betydningen af god service over for borgere, virksomheder og samarbejdspartnere.
I løbet af uddannelsen vil du blandt andet arbejde med:
Kommunikation og borgerkontakt•
Administration, sagsbehandling og borgerrettede opgaver•
Budget, regnskab og økonomi•
Personale- og lønadministration•
Politisk betjening og understøttelse af beslutningsprocesser•
Forenkling og digitalisering af arbejdsgange med fokus på inddragelse af AI og
robotløsninger

•

Uddannelsen varer to år og veksler mellem praktik og skoleophold. Du kommer omkring
forskellige arbejdsområder i kommunen og får dermed en bred forståelse for kommunal
administration.
Derfor skal du vælge Albertslund Kommune som elev
Vi tilbyder:
En spændende elevuddannelse med fokus på både faglig og personlig udvikling•
En varieret hverdag med opgaver inden for blandt andet økonomi, beskæftigelse, børn
og unge, kultur, miljø og administration

•

Mulighed for at prøve kræfter med forskellige arbejdsområder og opbygge et stærkt
fagligt fundament

•

Et engageret elevfællesskab, hvor der er plads til sparring, videndeling og sociale
aktiviteter

•

Månedlige elevfrokoster og fælles aktiviteter med de øvrige elever•
Mulighed for studietur til Bruxelles•
Tæt støtte og vejledning fra både elevansvarlige og oplæringsansvarlige gennem hele
uddannelsen

•
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Dygtige kolleger, der hjælper dig godt i gang og bidrager til din udvikling•
Vi forestiller os, at du
Er nysgerrig og har lyst til at lære nyt•
Tager initiativ og bidrager aktivt til opgaver og fællesskab•
Trives i en hverdag med mange forskellige opgaver•
Kan formulere dig klart og professionelt både mundtligt og skriftligt•
Er ansvarsbevidst og følger dine opgaver til dørs•
Har interesse for administration og offentlig forvaltning•
Har almindelige IT-kundskaber og mod på at lære nye systemer•
Møder andre mennesker med positiv energi, service og respekt•

Derudover har du bestået eller forventer at bestå EUX eller HHX. Har du en anden
gymnasial uddannelse, forudsætter vi, at du har gennemført det obligatoriske grundforløb
på 5 uger inden din ansættelse, eller at din uddannelse giver adgang til
kontoruddannelsen.
Ansættelsen er betinget af, at din uddannelsesaftale kan godkendes af erhvervsskolen.
Vi samarbejder med NEXT i Ballerup, hvor skoleforløbene gennemføres.
Hvor kan jeg høre mere?
Du er velkommen til at høre mere om det at være elev i Albertslund Kommune ved at
kontakte Pernille Løvendahl Carlsen på 21373603 eller nuværende kontorelev Emma
Aabro på 43683491. Du kan også orientere dig mere på www.albertslund.dk.
Såfremt du har spørgsmål til, hvorvidt din forudgående uddannelse kvalificerer dig til
kontoruddannelsen, kan du med fordel kontakte en af erhvervsskolernes
studievejledninger herom, f.eks. Next inden du søger stillingen.
Løn- og arbejdsvilkår
Stillingen er på 37 timer med fleksibel arbejdstid og aflønnes efter gældende
overenskomst. Der vil være mulighed for at arbejde hjemme i begrænset omfang og efter
aftale med din leder. Du vil i nogle afdelinger have arbejdstid frem til kl. 17.30 om
torsdagen. 
Det er en del af Albertslund Kommunes ansættelsespolitik at fremme mangfoldighed og
ligestilling.
Det er en forudsætning for din ansættelse i Albertslund Kommune, at du har en gyldig
arbejds- og opholdstilladelse.
Albertslund Kommune har røgfri arbejdstid.
Det praktiske
Stillingen ønskes besat pr. 15. januar 2027 eller hurtigst muligt derefter.
Ansøgning + eksamensbevis/seneste karakterudskrift sendes elektronisk ved brug af
nedenstående link "Ansøg" senest 15. november 2026.
Vi afholder samtaler den 20. november 2026. Såfremt du bliver indkaldt til samtale, vil du
høre fra os et par dage før samtalen. 
Velkommen til Albertslund - den bæredygtige by for børnene, det grønne og
fællesskaber. Albertslund Kommune har mange kvaliteter, som skaber fantastiske
rammer for hverdagslivet – både for borgere og medarbejdere. Midt i naturen og med et
rigt forenings- og kulturliv, som børn og voksne cykler til og fra på byens mange kilometer
cykelstier, der er adskilt fra bilerne på vejene. Der er S-tog lige til døren og flere
supercykelstier, bl.a. mellem Albertslund og Vesterport i hjertet af København. Og fra
2025 skaber også letbanen gode forbindelser til hele hovedstadsområdet.
I Albertslund Kommune har vi samme tilgang til vores opgaver, som vi selv ville ønske at
opleve som borgere. Vi er vidt forskellige, men er fælles om vores opgave for borgere,
foreninger og virksomheder. Du kan møde nogle af vores dygtige medarbejdere på
www.albertslund.dk/indefra og få et indtryk af bredden af arbejdsområder, opgaver og
fagligheder i Albertslund Kommune.



I Albertslund Kommune er der højt til loftet og gode udviklingsmuligheder - vi glæder os til
at høre fra dig.
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